ZARZADZENIE NR 22/2020

DYREKTORA BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ MIASTA | GMINY
W SZLICHTYNGOWEJ

z dnia 19.11.2020

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwienn publicznych w Bibliotece
Publicznej Miasta i Gminy Szlichtyngowa

§1

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. z
2019 r. poz. 869 z pdzn. zmianami) zarzagdzam, co nastepuje:
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Wprowadza sie ,,Regulamin udzielania zamowien publicznych w Bibliotece Publicznej
Miasta i Gminy Szlichtyngowa” stanowigcy zatacznik nr 1do niniejszego zarzadzenia
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Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr
Dyrektora Biblioteki Publicznej
Miasta i Gminy Szlichtyngowa

z dnia

»Regulamin udzielania zamdwienh publicznych w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy
Szlichtyngowa”

§1

1. Regulamin stosuje sie¢ do zamdwien publicznych udzielanych przez Biblioteke Publiczng
Miasta i Gminy Szlichtyngowa w ramach planu finansowego jednostki.

2. Regulamin ustala wewnetrzne zasady postepowania przy udzielaniu zamoéwien publicznych
i konkurséw, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty
30.000 euro, z uwzglednieniem specyfiki prawnej i organizacyjnej urzedu.

3. Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej  konkurencji, rownego traktowania  wykonawcow
i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkéw publicznych w spos6b celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowg
realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i $rodkow w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

4. ZamoOwienia wspoHinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okre$lajagcych sposob udzielania takich
zamowien.
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Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych uregulowano w nastepujacym
uktadzie:

1) zamowienia do 5.000 brutto

2) zamdwienia o warto$ci od 5.000 zt brutto do kwoty 15.000 zt brutto,

3) zamoOwienia o wartosci przekraczajgcej kwote 15.000 zt brutto do wartosci
nieprzekraczajacej w ztotych réwnowartosci 30.000 euro.
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1. Do zamodwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 5.000 zt brutto
nie stosuje sie postanowien niniejszego regulaminu.
2. Osoba realizujagca dane zamoOwienie zobowigzana jest do bezstronnego, obiektywnego
starannego rozeznania w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego.
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1 Podstawa do udzielenia zamdwienia o wartosci od 5.000 zt brutto do kwoty 15.000 zt
brutto jest zlecenie wystawione przez Dyrektora Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy
Szlichtyngowa lub w przypadku nieobecnosci Dyrektora, przez osobe jg zastepujaca,
kontrasygnowane przez Ksiegowego Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy Szlichtyngowa.
Wzo6r zlecenia okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

2. W sytuacji wynikajacych z wystapienia awarii, pilnej potrzeby udzielenia zaméwienia,
mozna nie wystawiaé zlecenia okreslonego w ust. 1 Pracownik po otrzymaniu faktury
opisujac ja uzasadnia potrzebe dokonania zaméwienia.
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1. Udzielenie zamowienia o warto$ci przekraczajacej kwote 15.000 zt brutto do kwoty 30.000
euro rozpoczyna zaakceptowany przez Dyrektora, a w przypadku jego nieobecnos$ci -przez
osobe ja zastepujaca, wniosek. Wniosek kontrasygnowany jest przez Ksiegowego w zakresie
posiadanych $rodkéw finansowych.

2. Whniosek, o ktorym mowa w ust. 1 stanowi zatgcznik Nr 2 do Regulaminu i zawiera
minimum:

1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) termin realizacji,

3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamdwienia oszacowang na podstawie cen rynkowych lub
kosztorysu,

4) przeliczenie warto$ci zamOwienia ze zlotych na roéwnowarto$¢ wyrazong w euro, przy
zastosowaniu S$redniego kursu zlotego, oglaszanego przez Prezesa Rady Ministrow na
podstawie art. 25 ust. 3 ustawy Prawo zamowien publicznych,

5) dane osoby, ktéra dokonata ustalenia warto$ci zamdwienia,
6) date ustalenia warto$ci zamowienia,
7) nazwe i adres potencjalnych wykonawcdw zamdwienia,

8) dane 0s6b odpowiedzialnych za realizacje zamowienia.



3. Dla zaméwien publicznych o wartosci przekraczajacej kwote 15.000 zt brutto do kwoty
30.000 euro przeprowadza sie rozeznanie cenowe, zapraszajac do skiadania ofert takg liczbe
wykonawcéw, ktéra zapewnia konkurencje oraz wybor najkorzystniejszej oferty, tj. do co
najmniej 3 wykonawcow. Fonnularz zapytania cenowego, ktdérego wzdr stanowi zatgcznik
Nr 3 do Regulaminu, nalezy przekazaé w jednej z nastepujgcych form, wg. wyboru
zamawiajacego:

- pisemnej, odebranej osobiscie przez Wykonawce (potwierdzenie odbioru),

- listownie (za potwierdzeniem odbioru) Ilub za pomoca poczty elektronicznej:
biblioteka@szlichtyngowa.pl - dokumentujac fakt wystania.

- zamieszczajac na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (do pobrania).

4. Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik zobowigzany do przeprowadzenia
postepowania, do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego. Wzér
protokotu stanowi zatgcznik Nr 4 do niniejszego Regulaminu.

5. Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej
oferty.

6. ZamoOwienia udziela sie wykonawcy, ktéry ztozyt najkorzystniejsza oferte.

7. Udzielenie zamodwienia zatwierdza Dyrektor, a podczas jego nieobecnos$ci osoba ja
zastepujgca. Z wybranym wykonawcg zawiera sie umowe w formie pisemnej. Ze wzgledu na
szczeg0lng potrzebe ochrony intereséw zamawiajgcego w zamoéwieniach o wartosci od 5.000
kwoty 15.000 zt brutto, moze zosta¢ zawarta umowa na pismie.

9. Przeprowadzenie zapytania cenowego nie ma zastosowania w przypadku, gdy ze wzgledu
na szczeg6lny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub rob6t budowlanych uzasadnione jest
zlecenie realizacji zamoOwienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy
nalezy dotaczyé¢ do protokotu.

10. W sytuacjach uzasadnionych potrzebami zamawiajacego, mozna wyrazi¢ zgode na
odstgpienie od procedury sporzadzenia zapytania cenowego i zleci¢ wykonanie zamodwienia
wskazanemu przez pracownika merytorycznego wykonawcy, po uprzednim ztozeniu
stosownego wniosku przez pracownika. W takim przypadku zamawiajgcy moze
przeprowadzi¢ negocjacje dotyczace zamOdwienia ze wskazanym we wniosku wykonawcg
sporzadzajac z nich protokét. 8 5 ust. 2 Regulaminu stosuje sie odpowiednio.
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1. Obowigzkiem osoby odpowiedzialnej za przeprowadzenie postepowania jest bezstronne
oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
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1. Zamdwienia, objete niniejszym Regulaminem podlegaja wpisowi do:


mailto:biblioteka@szlichtyngowa.pl

- rejestru postepowan o zamoéwienie o wartosci powyzej kwoty 15.000 zt brutto a ponizej
rownowartosci wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro prowadzonego przez Ksiegowego.

- rejestru zlecen o wartosci od 5.000 zt brutto do kwoty 15.000 zt prowadzonego przez
Ksiegowego.

2. Wzbr rejestru zlecen zawiera zatgcznik Nr 5 do niniejszego Regulaminu.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych
w Bibliotece Publicznej

Miasta i Gminy Szlichtyngowa

Szlichtyngowa, dnia r.
ZLECENIE N 120....
Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Szlichtyngowa, NIP .. REGON

reprezentowana przez:

Dyrektora Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy Szlichtyngowa-.......c.cccceovviiiiiencinincnene
przy kontrasygnacie KSi€gOWEgO-.....cccocevvrveeriieneiesiesesieeeens

zwana dalej ,,Zleceniodawcg”

Zleca,

firmie:  nazwafirmy, adres.” ,NIP .....cccovvevvcnnnnnn. y,REGON ..ot
zwang dalej ,,Zleceniobiorcg”

»Zleceniodawca” zleca, a ,Zleceniobiorca” zobowigzuje sie do wykonania nizej
okreslonych prac (ustug, dostaw):

,Wymienic rodzaj, zakres, ilos¢ prac (ustug, dostaw) oraz inne informacje dotyczgce
przedmiotu zlecenia-

Warto$¢ przedmiotu zlecenia nie moze przekroczy¢ kwoty............. zt brutto (stownie
zhotych  Dbrutto: ..o gr ... /100). Nie przewiduje sie
waloryzacji cen. ,,Zleceniobiorca” nie moze powierzy¢ prac wymienionych w zleceniu innym
osobom bez zgody ,,Zleceniodawcy”.

Ptatne ze srodk6éw budzetu Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy Szlichtyngowa Rozdz.
w terminie 14 dni po przedtozeniu rachunku (faktury) przez ,,Zleceniobiorce”.

Miejscem zaptaty jest bank ,,Zamawiajgcego”.

Przedmiot zlecenia nalezy zrealizowaé¢ w terminie do dnia .......ccccocevvvivennne. r.
Przed przystapieniem do prac nalezy wczesniej powiadomié jednostke.

(podpis zlecajacego)
Otrzymuja:
1 Adresat
2 Ksiegowy
3 ala



Zakacznik Nr 2 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych
w Bibliotece Publicznej

Miasta i Gminy Szlichtyngowa

Znak sprawy:......c........ Szlichtyngowa, dnia............

2.

w

WNIOSEK
na wykonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej* o wartosci
przekraczajgcej kwote 15.000 zt brutto do 30.000 euro

(nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary)

Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

Warto$€ Netto ....occcevverviiicceec zt

WartoS€ brutto......ccoovvveneiiiiiiiic zt (oszacowane na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu)

Wartos¢ szacunkowa zaméwienia netto w przeliczeniu na euro WynosSi.......ceceeveevennne.
netto.

Sredni kurs ztotego do euro stuzacy do przeliczenia warto$ci zamowienia zostat
przyjety zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia......c.cccceeeeneaene
W SPTAW IE .ttt FWYNOST .ot zt.
Ustalenia warto$¢ zamowienia dokonano W AN iU .....cccccoeeerieienenceienese e
Na POdstawie.....cccoceveveveveseciececiee

Osoba/osoby dokonujace ustalenia warto$ci zamOWienia.......coccocevevevcieiiciece e
Termin realizaCji ZamMOWIENIA.....ccccviii e st reere s
Nazwa i adres potencjalnych wykonawcoéw zamoéwienia (w przypadku korzystania
z uregulowan zawartych w § 5 ust. 10 Regulaminu, nalezy poda¢ uzasadnienie).

(Podpis wnioskodawcy)

(Kontrasygnata Ksiegowego)

Wyrazam/nie wyrazam* zgody

(Data i podpis osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu
udzielania zamdwier publicznych

w Bibliotece Publicznej
Miasta i Gminy Szlichtyngowa

Znak sprawy:....cco..... Szlichtyngowa, dnia.......ccce......

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT W POSTEPOWANIU O WARTOSCI

=

© o N o

OD KWOTY 15.000 Zt BRUTTO DO KWOTY 30.000 EURO NA:

(nazwa zadania)

Sposdb przygotowania oferty oraz miejsce i termin skfadania ofert:

1) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, pocztg na adres: Biblioteka Publiczna
Miasta i Gminy Szlichtyngowa, ul. Gtogowska 1, 67-407 Szlichtyngowa (lub za
posrednictwem poczty elektronicznej: adres e-mail -
biblioteka@,szlichtyngowa.pl), w  nieprzekraczalnym terminie do dnia

2) Oferty otrzymane po terminie skfadania ofert zostang odrzucone.

3) Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na formularzu ofertowym
stanowigcym zatgcznik do zaproszenia do skladania ofert. Wszelkie skre$lenia
nalezy zaparafowac. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong.

Do niniejszej oferty nalezy dotaczy¢ nastepujagce dokumenty:

1) Woypetniony i podpisany formularz oferty cenowej - zatgcznik nr 1.

2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnoSci gospodarczej potwierdzajgce dopuszczenie Wykonawcy do
obrotu prawnego w zakresie objetym przedmiotem zamoéwienia (wystawione nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert).

3) Oswiadczenie o spetnieniu warunkdéw wynikajagcych z art. 22 ust. 1 ustawy -
Prawo zamdwien publicznych - zatgcznik nr 2.

4) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia - zatacznik nr 3.

5) OsSwiadczenie ~w  zakresie  wypetnienia  obowigzkéw  informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO - zatgcznik nr 4.

6) Klauzula informacyjna RODO - zatgcznik nr 5.

7) Inne (wynikajgce ze specyfiki zamoOwienia, np. wzor umowy).

Kryterium wyboru ofert:......cccoevevininennne

Po dokonanym wyborze Zamawiajacy zawrze z wybranym oferentem umowe
w formie pisemne;j.

(podpis zamawiajgcego)



Zatacznik nr 1 do zaproszenia Nr

OFERTA

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow)

Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Szlichtyngowa, ul. Glogowska 1, 67-407
Szlichtyngowa

Nawigzujac do zaproszenia do sktadania ofertnr.........cccoeeene. ZAdNIA. e na

(poda¢ nazwe zadania)

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa/firma/doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcéw)

1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia w zakresie
okreslonym w zaproszeniu do sktadania ofert.

2. OSWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sie z opisem przedmiotu zamodwienia
i uznajemy sie za zwigzanych okreSlonymi w niej postanowieniami i zasadami
postepowania.

3. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamoOwienia za cene:

.................................................. zt netto

(SEOWNIE i )
4., ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania przedmiotu zamoOwienia w terminie

wskazanym w zaproszeniu do skfadania ofert.



9.

UWAZAMY SIE za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uptywu
terminu sktadania ofert.
ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami/ nizej wymienione czesci zamowienia

zostang powierzone do realizacji podwykonawcom (nalezy poda¢ zakres)

OSWIADCZAMY, ze sposdb reprezentacji spotki/konsorcjum* dla potrzeb

niniejszego zamowienia jest nastepujacy:

(wypetniajgjedynie przedsiebiorcy sktadajacy wspdlna oferte - sp6tki cywilne lub konsorcja)
WSZELKA KORESPONDENCIE w sprawie niniejszego postepowania nalezy

kierowaé na ponizszy adres:

OFERTE skfadamy na................ kolejno ponumerowanych stronach.

10. WRAZ Z OFERTA skfadamy nastepujgce o$wiadczenia i dokumenty:

(podpis Wykonawcy/Wykonawcdw)

“niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do zaproszenia Nr

OSWIADCZENIE
o spetnieniu warunkéw wynikajacych z art.

22 ust 1 ustawy - Prawo zamoéwien
(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcéow) publicznych

Skladajac oferte do zapytania ofertowego na:

oswiadczamy, ze spetniamy warunki dotyczgce:

1. Posiadania uprawnien do wykonywania dziatalnosci lub czynnos$ci w zakresie przedmiotu
niniejszego zamowienia.
2. Posiadania wiedzy i doswiadczenia.

3. Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia.

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

dnia roku

(podpis Wykonawcy/Wykonawcow)



Zakacznik nr 3 do zaproszenia Nr

OSWIADCZENIE
0 braku podstaw do wykluczenia

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcdow)

Sktadajac oferte do zapytania ofertowego na:

$wiadom odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywych oswiadczen (art. 297 i 305 k.k), oSwiadczam, ze
podmiot, ktdry reprezentuje:

1 nie wyrzadzit szkody poprzez niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia, ktéra zostala
stwierdzona prawomocnym orzeczeniem sgdu wydanym w okresie 3 lat przed wszczeciem niniejszego
postepowania,

2. nie jest poddany procesowi likwidacyjnemu ani jego upadtos¢ nie zostata ogtoszona, (po ogtoszeniu upadtosci
zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sgdu, ktdry nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli
poprzez likwidacje majatku upadtego®)

3. nie zalega z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, (zalega lecz
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
catosci wykonania decyzji wtasciwego organu*)

4, oraz, ze:

jako osoba fizyczna*

zaden ze wspolnikow spotki jawnej*

zaden z partneréw*/cztonkéw zarzadu spotki jawnej*

zaden z komplementariuszy spotki komandytowej*/ komandytowo-akcyjnej*

zaden z urzedujacych cztonkéw organu zarzadzajacego osoby prawnej*

- ktdrg reprezentuje

- nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia publicznego, przestepstwo przeciwko prawom o0s6b wykonujgcych prace zarobkowa,
przestepstwo przeciwko $Srodowisku, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysSci majgtkowych, a takze za
przestepstwo skarbowe lub przestepstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo zwigzku majacych na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego.

5. w stosunku do podmiotu zbiorowego, ktdry reprezentuje, nie orzeczono zakazu ubiegania sie

0 zam6wienia, na podstawie przepiséw o odpowiedzialnosci zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

(podpis Wykonawcy/Wykonawcow)



Zatgcznik nr 4 do zaproszenia Nr
OSWIADCZENIEM
w zakresie wypetnienia obowigzkow
pPsaHMiiiiiiiiili iwiVW H Bafa~iaaaBBfiBHKBMMMBBIM
informacyjnych przewidzianych w art. 13

(piecze¢ Wykonawcy/Wykonawcow) lub art 144 ROPO

g 2fiy 1

Skiadajac oferte do zapytania ofertowego na:

»

Oswiadczani, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODOJ) wobec os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamoOwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.*

dnia roku

(podpis Wykonawcy/Wykonawcow)

rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczacych Ilub zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego,
stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca hie
sktada (usuniecie tre$ci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Zakacznik nr 5 do zaproszenia nr

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 12 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuje, ze:

administratorem Pana danych osobowych jest Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Szlichtyngowa
inspektorem ochrony danych osobowych w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy Szlichtyngowa jest
Pani Alicja Grzesinska-Swietek, tel. 603 269 639, email: iodo_biblioteka@szlichtyngowa.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej ponizej 30.000 euro na
zadanie ....... nazwa zadania............. ,
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania 0 udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;
obowigzek podania przez Paniag/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikajg z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych

z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub
podmiotu przetwarzajacego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania

0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw.


mailto:iodo_biblioteka@szlichtyngowa.pl

Zatacznik Nr 4 do Regulaminu
udzielania zaméwier publicznych

w Bibliotece Publicznej
Miasta i Gminy Szlichtyngowa

PROTOKOL Z ROZEZNANIA CENOWEGO ZAMOWIENIA,
O WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ KWOTE 15.000 Zt BRUTTO DO 30.000
EURO

1 W celu udzielenia ZamOWiBNTa NMa oot e e e e et e e e e e e e e
przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. W dniu ............ zaproszono do udziatlu w postepowaniu nizej wymienionych
wykonawcow
poprzez rozestanie/dostarczenie formularza zapytania cenowego
W SPOSOD: o . ktory stanowi integralng cze$¢ niniejszej
dokumentacji.

3. W terminie do dnia............. do godz........cecuue. przedstawiono ponizsze oferty:
Lp. Nazwa Adres wykonawcy Cena netto Cena brutto  Uwagi

wykonawcy

4. Kryterium wyboru ofert byto:..............
5. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

Data i miejsce sporzadzenia protokotu:

Podpis osoby przeprowadzajagcej postepowanie:



Lp.

Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych

w Bibliotece Publicznej
Miasta i Gminy Szlichtyngowa

Rejestr zlecen o wartosci od kwoty 5.000 zt do kwoty 15.000 zt

Numer Przedmiot Nazwa i Data Data
zlecenia zamoOwienia adres ztozenia zakonczenia
Wykonawcy zamdwienia  realizacji
zamowienia

Cena  Uwagi



