ZARZADZENIE NR 4/2020

DYREKTORA BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ MIASTA I GMINY
W SZLICHTYNGOWEJ

Z dnia 06.05.2020

w sprawie: wprowadzenia zasad zapewniajacych bezpieczenstwo pracownikom/obstudze,
czytelnikom w zwigzku z zakazeniami COVID-19 a takze wprowadzenia procedur
zapobiegawczych na wypadek podejrzenia zakazenia koronawirusem pracownikéw/ obstugi,
osOb/uzytkownikow w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy Szlichtyngowa

§1

Na podstawie Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chor6b zakaznych
oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374), Rozporzadzenia
Rady Ministrow z dnia 2 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen,
nakazéw i zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii, wytycznych dla bibliotek
opublikowanych przez Ministerstwo Rozwoju w konsultacji z GIS z dnia 28.04.2020
oraz po konsultacji z Powiatowg Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng w Nowej Soli
w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy Szlichtyngowa wprowadza si¢ zasady zapewniajace
bezpieczenstwo pracownikom/obstudze, czytelnikom w zwiazku z zakazeniami COVID-19
a takze wprowadza si¢ procedury zapobiegawcze na wypadek podejrzenia zakazenia
koronawirusem pracownikéw/ obstugi, osob/uzytkownikéw biblioteki.

§2
Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom/ obstudze:

1. Czytelnicy moga korzysta¢ z zasobow dostepnych on-line i sklada¢ zaméwienia
droga mailowa lub telefonicznie. Zbiory udostepniane sg w trybie wypozyczen
na zewnatrz.

2. Po przyjeciu ksigzek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowaé blat,
na ktorym lezaty ksigzki.

3. Przyjete ksigzki zostaja odlozone na okres min. 3 dni do pomieszczenia znajdujacego
sie bezposrednio przy bibliotece.

4. Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢ data zwrotu i wylaczy¢ z wypozyczania
do czasu zakonczenia kwarantanny, po tym okresie wlaczy¢ do uzytkowania.

5. W kontakcie z egzemplarzami nalezy stosowa¢ rekawiczki

6. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowaé preparatami
dezynfekcyjnymi.

7. Ogranicza si¢ do minimum bezposredni kontakt z egzemplarzem do jego identyfikacji.



10.

11

13,

14.

15.

ustaleniu konkretnych zadan do realizacji z Dyrektorem Biblioteki Publicznej Miasta i
Gminy w Szlichtyngowej

Stanowiska pracy/zadana wykonywane na terenie biblioteki organizowane sg dla
poszczegblnych  pracownikéw  z  uwzglednieniem  wymaganego  dystansu
przestrzennego migdzy pracownikami (minimum 1,5 m).

Stuzbom porzadkowym oraz pracownikom majacym kontakt z uzytkownikami
biblioteka zapewnia dostep do srodkéw ochrony indywidualnej (maseczki ochronne,
rekawice jednorazowe) i do preparatéw do dezynfekcji rak.

. Pomieszczenia biblioteczne powinny by¢ jak najczesciej wietrzone.
12.

Spotkania oraz narady wewngtrzne zostaja ograniczone do minimum; spotkania
powinny by¢ przeprowadzane przy otwartych oknach, z zachowaniem
rekomendowanych przez stuzby sanitarne odleglosci pomiedzy osobami
(minimum 2 m).

Ogranicza sie¢ korzystanie przez pracownikow z przestrzeni wspolnych, w tym:

a. wprowadzenie roznych godzin przerw,

b. zmniejszenie liczby pracownikéw korzystajacych ze wspolnych obszaréw
w danym czasie

W miare mozliwosci kadrowych ogranicza si¢ do minimum kontakt z uzytkownikiem
0s0b powyzej 60 r.z. oraz przewlekle chorych.
Wytyczne dla pracownikéw:

a. Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy
umy¢ rece woda z mydiem.

b. Nosié¢ oslone nosa i ust, ewentualnie przyltbice oraz rekawice ochronne podczas
wykonywania obowigzkow.

c. Zachowaé bezpieczng odleglo§¢ od rozméwcy 1 wspolpracownikéw
(rekomendowane sg 2 metry).

d. Regularnie czesto i doktadnie my¢ rece woda z mydlem zgodnie z instrukcja
znajdujacg sie przy umywalce 1 dezynfekowaé osuszone dionie $rodkiem
na bazie alkoholu (min. 60%).

e. Podczas kaszlu 1 kichania zakry¢ usta i nos zgigtym tokciem lub chusteczkg —
jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umyé¢ rece.

f. Stara¢ si¢ nie dotyka¢ dtonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa i oczu.

g. Dolozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne,
szczegllnie po zakoniczonym dniu pracy. Nalezy pamieta¢ o dezynfekeji
powierzchni dotykowych, jak stuchawka telefonu, klawiatura 1 myszka,
wilaczniki swiatet czy biurka.

h. Regularnie (kilka razy w ciagu dnia) czysci¢ powierzchnie wspdlne, z ktorymi
stykajg sie uzytkownicy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty,
oparcia krzesel.



§3

Zapewnienie bezpieczenstwa w obiekcie:

1.

10.
11.

12.

13.

14.

Przed wej$ciem do pomieszczen bibliotecznych umieszcza si¢ w widocznym miejscu
informacje o maksymalnej liczbie uzytkownikéw/ odwiedzajacych, mogacych
jednoczesnie przebywac w bibliotece.

Uzytkownikom udostepnia sie $rodek do dezynfekcji rak.

W pomieszczeniach sanitarnohigienicznych zostaje umieszczona instrukcja dotyczaca
myecia rak, zdejmowania i zakladania r¢kawiczek, zdejmowania i zaktadania maseczki,
a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji — instrukcje dezynfekcji rak.

Zapewnia si¢ sprzet i odpowiednie $rodki oraz monitoruje codzienne prace
porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem dezynfekowania powierzchni
dotykowych - poreczy, klamek, wlacznikéw s$wiatla, uchwytéw, poreczy krzesel i
powierzchni plaskich, w tym blatéw w pomieszczeniach pracy i w pomieszczeniach
do spozywania positkow.

Bezwzglednie zachowuje si¢ dystans przestrzenny (minimum 2 metry).

W punkcie kontaktu czytelnika z bibliotekarzem ustawiona zostaje przestona
ochronna z pleksi.

Ogranicza si¢ liczebnos$¢ uzytkownikéw, adekwatnie do obowigzujgcych przepisoéw/
grup uzytkownikéw (w zaleznosci od wielkosci obiektu), w celu umozliwienia
przestrzegania wymogu dotyczacego dystansu przestrzennego.

Obowigzkiem bibliotekarza jest dopilnowanie by uzytkownicy przy wejsciu
dezynfekowali dlonie, zakladali r¢kawice ochronne oraz posiadali ochrong
zakrywajacg usta i nos.

Obowiazkiem bibliotekarza jest dopilnowanie by uzytkownicy nie przekraczali
wyznaczonych linii.

Ogranicza si¢ godziny otwarcia biblioteki dla czytelnikow.

Czytelnicy nie majg bezposredniego dostgpu do ksiggozbioru w wolnym dostepie oraz
katalogow kartkowych. Moga korzysta¢ z zasobéw dostepnych on-line i skladaé
zamoOwienia drogg mailowg lub telefonicznie. W miare tagodzenia obostrzen punkt ten
moze ulec zmianie.

Zapewnia si¢ dezynfekcje¢ toalet pracowniczych, klamek, telefonow, klawiatury
komputeréw, urzadzen w pomieszczeniach socjalnych oraz innych czesto dotykanych
powierzchni.

Wyznacza si¢ obszar wyposazony w S$rodki ochrony indywidualnej i plyn
dezynfekujacy, w ktorym bedzie mozna odizolowaé osobg¢ w przypadku stwierdzenia
objawéw chorobowych.

W okreslonym miejscu udostgpnia si¢ potrzebne numery telefonéw do stacji
sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych.



§4

Procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia koronawirusem pracownikéw/ obshugi.

1:

Pracownicy /obstuga biblioteki zostaja poinstruowani, ze w przypadku wystapienia
niepokojacych objawow nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu
1 skontaktowaé si¢ telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczna, oddzialem
zakaznym, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i
poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

Zaleca sig biezace $ledzenie informacji Glownego Inspektora Sanitarnego i Ministra
Zdrowia, dostgpnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/,
a takze obowiazujacych przepiséw prawa.

W przypadku wystgpienia u pracownika wykonujgcego swoje zadania na stanowisku
pracy niepokojacych objawow sugerujacych zakazenie koronawirusem, nalezy
niezwlocznie odsunaé go od pracy i odestaé transportem indywidualnym do domu lub
w przypadku gdy jest to niemozliwe, pracownik powinien oczekiwaé na transport w
wyznaczonym pomieszczeniu, w ktérym jest mozliwe czasowe odizolowanie go od
innych oséb. Nalezy wstrzymaé przyjmowanie klientéw, powiadomié¢ wlasciwg
miejscowo powiatowa stacje sanitarno-epidemiologiczngi stosowaé sie scisle do
wydawanych instrukcji i polecen.

Zaleca si¢ ustalenie obszaru, w ktérym poruszal sie i przebywal pracownik,
przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami zakladowymi, oraz
zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).
Rekomenduje si¢ stosowanie si¢ do zalecen panstwowego powiatowego inspektora
sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod
uwagge zaistnialy przypadek.

§5

Procedury postepowania w przypadku podejrzenia u osoby/ uzytkownika zakazenia
koronawirusem.

i,

W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zle
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie moze zosta¢ wpuszczona na teren
instytucji. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu sie do
najblizszego oddzialu zakaznego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie si¢ tam
transportem wiasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

Zgloszenie incydentu do dyrektora instytucji, co umozliwi obstudze ustalenie obszaru,
w ktérym poruszala sig i przebywata osoba, przeprowadzenie rutynowego sprzgtania,
zgodnie z procedurami obiektu, oraz zdezynfekowanie powierzchni dotykowych
(klamki, porgcze, uchwyty itp.).

Ustalenie listy pracownikéw oraz klientéw (jesli to mozliwe) obecnych w tym samym
czasie w czesdci/ czgdciach obiektu, w ktorych przebywal uzytkownik, i zalecenie
stosowania si¢ do wytycznych Gléwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na
stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie do osob, ktore miaty
kontakt z zakazonym.




§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Necs



