Zarzadzenie nr 4/18

DYREKTORA BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ MIASTA I GMINY W SZLICHTYNGOWE]

z dnia 28.05.2018r.

W sSprawie wyznaczenia
Inspektora Ochrony Danych

Na podstawie art. 37 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (dalej ,,RODO™) oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) zarzadza sie co

nastepuje:

1. Wyznacza sig

Panig Agate Majewicz
na Inspektora Ochrony Danych

w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w Szlichtyngowej

2. Zakres zadan inspektora ochrony danych.

a)
b)

biezgca ocena zgodnosci systemu ochrony danych osobowych z przepisami prawa oraz
stanem faktycznym,

opracowanie lub zaktualizowanie dokumentacji opisujacej sposéb przetwarzania danych
osobowych, bezpieczenstwa informacji oraz srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych ochrong przetwarzanych danych osobowych oraz biezacy nadzér nad ta
dokumentacja,

dokonywanie sprawdzefi zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych (w tym: dokonywanie sprawdzen planowych, doraznych
oraz na wezwanie uprawnionych organéw),

prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych oraz
Rejestru Czynnosci Przetwarzania.

nadzorowanie udostgpniania danych osobowych odbiorcom danych i innym podmiotom,
w tym przygotowywanie oraz opiniowanie uméw dotyczacych powierzenia
przetwarzania danych osobowych;

opiniowanie innych dokumentéw Zleceniodawey pod katem zgodnoéci z przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz wiasciwej realizacji obowigzku
informacyjnego (odpowiednie klauzule w dokumentach),



p)

nadz6r nad prawidlowym przetwarzaniem danych osobowych i stosowaniem procedur
dotyczacych przetwarzania danych osobowych,

sprawowanie nadzoru nad wdrozeniem stosownych $rodkéw organizacyjnych,
technicznych i fizycznych w celu zapewnienia bezpieczefistwa danych osobowych,
sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem systemu zabezpieczen wdrozonym w celu
ochrony danych osobowych,

podejmowanie odpowiednich dziatah w przypadku wykrycia naruszen w systemie
zabezpieczen lub podejrzenia naruszenia,

pomoc w kontaktach z Urzgdem Ochrony Danych Osobowych (dalej ,,UODO”), w tym:
wsparcie merytoryczne podczas prowadzenia korespondencji z UODO oraz udzial
podczas kontroli UODO,

pomoc w zarzadzaniu upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych,

pomoc przy prowadzeniu i aktualizacji ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych,

prowadzenie szkolen dla pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych, w tym
odbieranie o$wiadczen pracownikdéw o zapoznaniu si¢ z obowigzujacymi procedurami,
udzielanie odpowiedzi na biezace pytania i watpliwosci z zakresu ochrony danych
osobowych kierowane przez pracownikéw administratora danych oraz sporzadzanie
opinii w zakresie ochrony danych osobowych,

prowadzenie innej dokumentacji wynikajacej z RODO.

3. Traci moc zarzadzenie nr 18/2017 Dyrektora Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w
Szlichtyngowej z dnia 28.12.2017 w sprawie powolania Administratora Bezpieczenstwa
Informacji na podstawie art.36a ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (dz. U. z 2016 1. pozd. 922.)

4, Zarzadzenie wchodzi w zycie 25 maja 2018 r.



