ZARZADZENIE NR 12 /2021

DYREKTORA BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ MIASTA I GMINY
W SZLICHTYNGOWEJ

Z DNIA 21.12.2021

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art.26 1 art.27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowodci (tj. Dz. U. z
2013 r. poz.330 ze zm.)

Zarzadzam co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie roczne]j inwentaryzacji sktadnikow majatkowych wg stanu na 31.12.2021 r.
w Bibliotece Publicznej Miasta i Gminy w Szlichtyngowe]j przez Komisje Inwentaryzacyjna
w nastepujacym skladzie osobowym:

. Alicja Markiewicz — przewodniczaca, pracownik Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy

w Szlichtyngowe;j
Joanna Drobniak — cztonek komisji, pracownik Urzedu Miasta i Gminy w
Szlichtyngowej

W terminie od dnia 21 grudnia 2021 do dnia 15 stycznia 2022 roku.

§2

Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majgtkowe:
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Srodki trwate i nieruchomosci zaliczane do inwestycji.
Pozostale $rodki trwate.

Naleznosci i zobowigzania.

Srodki pieniezne na rachunkach bankowych.

§3

. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 3 — naleznosci —

przeprowadzi¢ w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw na wniosek
wierzyciela, pozostate w drodze weryfikacji konta w formie protokotu.



2. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 2 pkt 1,2 przez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze weryfikacji
dokumentéw z zapisami w ksiggach w formie protokotu.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majgtku wymienionych w § 2 pkt 4 przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia salda od bankéw.

§ 4

Zobowiazuje komisje do:

Przestrzegania ogdlnie obowiazujgcych przepiséw o inwentaryzacji.
Przedstawienia propozycji rozliczenia niedoboréw i szkod.
Przedstawienia informacji o stanie zabezpieczenia skiadnikéw majatku.
Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

Sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzone] inwentaryzacji.

§5

Osoby powolane do Komisji Inwentaryzacyjnej ponosza pelng odpowiedzialno$¢ za
prawidlowe, terminowe i zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie
inwentaryzacji rocznej.

ok W=

§6
Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjgcia.

DYRIEKTOR
Bibliotcki Publicznej
Miasta | Gminy Szlichtyngowa

N /
Anna Nec

.....................................................................

(pieczg¢ imienna i podpis dyrektora)



